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Il mercato elettronico della p.a.
cosa e

Il Mercato Elettronico della P.A. € un mercato digitale dove le
Amministrazioni registrate e le Imprese abilitate possono effettuare
negoziazioni dirette, veloci e trasparenti per acquisti sotto la soglia
comunitaria, mediante “ordini diretti a catalogo” o tramite “richieste di
offerta™.

Consip
= [I DPR 101 del 2002 ha introdotto il
= requisiti ed . ~ = bandi di abilitazione

Mercato Elettronico della P.A.

quale nuovo strumento d’acquisto, esigenze = qualifica dei fornitori
utilizzabile da tutte le P.A., per = supporto e , ‘ = pubblicazione
approvvigionamenti di importo assistenza tecnica cataloghi

inferiore alla soglia comunitaria. = formazione

= || Mercato Elettronico della P.A e
un Marketplace di tipo selettivo,
cioe accessibile solo ad utenti
(Amministrazioni e Fornitori) Amministrazioni Imprese
abilitati, B2G (Business to
Government) su cui € possibile

effettuare acquisti diretti da = invio ordini diretti e/o richieste

catalogo (OdA) e richieste di di offerta
kofferta (RdO). / = risposte alle richieste di offerta
= fornitura
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Il quadro normativo di riferimento del MePA

estensione
obbligo ricorso
a Mepa

Finanziaria 2007) che prevedeva I'obbligo di adesione al Mercato
Elettronico della PA per le Amministrazioni Centrali e Periferiche
estendendo tale obbligo alle restanti Amministrazioni pubbliche (di cui
all'articolo 1 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165)

L'art. 7 co. 2 modifica il comma 450 dell'art.1 della Legge 296/2006 (Legge /

L'art. 1, rubricato < Riduzione della spesa per l'acquisto di beni e servizi e
trasparenza delle procedure> ha stabilito — a far data dal 15 agosto 2012 - la
nullitd dei contratti stipulati in violazione dell'articolo 26, comma 3 della

legge 23 dicembre 1999, n. 488 e dei contratti stipulati in violazione degli / Nullita dei

obblighi di approvvigionarsi attraverso gli strumenti di acquisto messi a contrati

disposizione da Consip S.p.A.- a tanto aggiungasi che, tale violazione,
costituisce illecito disciplinare ed e causa di responsabilita
amministrativa.
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Il mercato elettronico della p.a.

| vantaggl

Il Mercato Elettronico della P.A. favorisce I’apertura e la trasparenza del
mercato. | principali vantaggi per ... sono:

LE AMMINISTRAZIONI

Riduzione di costi e tempi di
acquisto

Accessibilita a una base
potenzialmente maggiore di
fornitori abilitati (che rispondono a
standard comprovati di efficienza e
affidabilita)

Facilita di confronto dei prodotti e
trasparenza informativa

Possibilita di tracciare gli acquisti e
quindi di controllare la spesa,
eliminando ogni supporto cartaceo

Negoziazione diretta con i fornitori
di tempi, prezzi e condizioni

/ Ministero
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e delle Finanze
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www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227

LE IMPRESE

Ottimizzazione dei costi di
intermediazione commerciale

Possibilita di utilizzo di un nuovo
canale di vendita, complementare a
quelli gia attivati

Opportunita di accedere al mercato
della P.A. anche solo su base
provinciale

Recupero di competitivita, in
particolar modo nei mercati locali
Maggiore visibilita dei propri
prodotti




| principali risultati del mepa

2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 Cumulato
(Dicembre)

Volume d’affari

Transato (M€) 29,8 38,2 83,6 172,2 230,6 254,2 243,4 360,1 1.412 Num. trans: 20% RdO
Val. Trans: 64% RdO
% crescita 259% 28% 119% 106% 34% 10% -4% 48% val Medi
anno precedente alore Wiedio
transazioni
Transazioni 9.677 11.468  28.173 63.245 72.796 77.132 74.397 104.084 440.972 RdO: 10.500 €
OdA: 1.500 €
% crescita 208% 19% 146% 124% 15% 6% -4% 40%

anno precedente
Media ultimi 12 mesi

Offerta
Imprese 597 868 1.156 2.088 3.027 4.556 5.130 7.182 Seg. imprese
Sl 81% micro (<10 dip)
Cata}loghl 771 1.146 1.809 3.692 5.406 6.640 6.312 10.417 14% piccole
on line
o 4% medie
Articoli 190.484 226.748 332.465 540.000 1.331.915 1.490.818 1.190.319 1.406.596
on |ine 1% gl’andi
Domanda
PO attivi 1.100 1.255 2.748 4.288 5.070 5.339 5.589 8.788 Transato medio PO
41.000 €
Media ultimi 12 mesi
Ministero
5
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| numeri del mepa
Il volume di affari
Valore transato 2012 vs 2011 (M euro) Transazioni 2012 vs 2011 (numero)

400 - 360,019 120.000 -+
350 - 104.084
300 - 100.000 -
— 253,416 243,4 80.000 _ 74.397
| 205,629
200 148,667 %90 60.000
150 112,6%5’873
90,79 40.000
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Al 31 dicembre 2012 si registra una crescita del 48% rispetto Al 31 dicembre 2012 si registra una crescita del 40% rispetto
allo stesso periodo dell’anno precedente allo stesso periodo dell’anno precedente
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Il mercato elettronico della p.a. \
le iniziative Aggiornata al
31 Dicembre 2012
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Arredi e Beni e Prodotti Cancelleria: Manuten- Manuten- Manuten- Manuten- \
comple- Servizi ICT: per 811.051 zione zione zione zione
menti di 174.724 I’ufficio: impianti impianti impianti impianti
arredo: ' 83.670 Termoi- Elettrici: Elevatori: Antincendio:
149.328 draulici: 3.683 2.412 7.035
5.941

Servizi di Materiale Materiale Beni e Dispositivi Veicoli e Fonti Servizi per
Igiene Igienico Elettrico: Servizi di Mobilita rinnovabili: eventi:
Ambientale: Sanitario: 15.432 Sanita: protezione Sostenibile: 810 1.396
22.724 37.953 38.467 individuale: 112
51.858
N° imprese: 7.182 N° cataloghi: 10.417  N° articoli: 1.406.596
@ consip



Il valore del transato del mepa
valore transato 2012 per area merceologica (k eur

150.850
160.000 -

133.867
140.000 ~

120.000 H

100.000 H

80.000 -+

60.000 -+

34.351

40.000 A 21.324 19.286

20.000 -+

0

ICT Forniture Servizi agli Altri benie Specifica
per ufficio  immobili servizi Sanitaria

(LEGENDA \

ICT: ICT2009, Officel03

Forniture per Ufficio: Cancellerial04, AEC104, MIS104

Specifica Sanita: BSS

Altri beni e servizi: Matel103, DPIND107, VMS2009; Fonti rinnovabili; Eventi

Servizi agli immobili: SIA104, Termoidraulici, Elevatoril05, Elettricil05, Antincendio
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mepa
rapporto tra acquisti e vendite nelle regioni

o e R ek E

ABRUZZO 8.264.116 42,64% 6.571.817 53,62%
________

CALABRIA 7.965.001 36,39% 4.533.942 63,93%

EMILIA ROMAGNA 18.885.953 45,49% 25.121.447 34,20% 758

LAZIO 126.963.168 72,70% 125.206.086 73,72% 1522

LOMBARDIA 27.051.073 48,40% 50.446.817 25,95% 1134

MOLISE 1.287.497 57,49% 1.555.492 47,58%

PUGLIA 15.336.169 59,92% 16.456.610 55,85%

SICILIA 23.976.186 52,63% 21.045.631 59,96% 538

TRENTINO ALTO ADIGE 3.608.941 27,97% 2.506.897 40,27%

VALLE D'ACSTA 1.028.073 4,42% 61.517 73,81%

ESTERA 0,00% 832.337 0,00%

w - Minfslem _
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la collaborazione con le Assoclazioni
categoria

= [|’iniziativa Sportelli in Rete
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I’Iniziativa sportelli In rete

Per facilitare I’accesso delle imprese locali alle iniziative realizzate dal
Programma per la razionalizzazione degli acquisti, e tramite questo alla
domanda pubblica, € stato sviluppato, a partire dal 2004, il progetto
Sportelli in Rete.

= Attivazione, presso le Associazioni territoriali, di strutture a supporto delle imprese
per I’utilizzo del Mercato Elettronico della P.A.

Oggetto

e Aumentare la confidenza delle PMI verso I’innovazione tecnologica accompagnandole
nel primo approccio allo strumento
) o = Creare un effetto moltiplicatore nella diffusione di azioni informative/ formative sul
Obiettivi Programma, e sul MEPA in particolare, valorizzando il ruolo dei sistemi confederali, la
loro capillarita territoriale e la profonda conoscenza dei loro Associati
e Supportare operativamente le imprese nell’utilizzo del MePA (in particolare nella
fase di abilitazione e di creazione dei cataloghi elettronici)

 Le Associazioni territoriali che aderiscono all’iniziativa possono decidere il livello di
servizio da offrire alle imprese qualificandosi come:
» Sportello: svolge un ruolo attivo di formazione e assistenza alle imprese per
Ruolo I’utilizzo del Mercato Elettronico e costituisce un polo strategico di divulgazione sul
Associazioni territorio delle iniziative inerenti il Programma di razionalizzazione della Spesa. Per
potersi qualificare come “Sportello” e necessario sottoscrivere la “Lettera di
adesione” all’iniziativa
» Punto informativo fornisce informazioni e materiale divulgativo sul Programma

/ MIniilelE;(
E F dell'Economia l l
/' edelle Finanze
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Relatore
Note di presentazione
L’articolo 26 della legge finanziaria del 2000 ha gettato le premesse normative per la razionalizzazione della spesa per acquisti di beni e servizi delle Amministrazioni dello Stato. Tale legge prevede che il Ministero dell’Economia e Finanze stipuli convenzioni valevoli su tutto il territorio nazionale grazie alle quali l’impresa prescelta si impegni ad accettare ordinativi di fornitura da tutte le pubbliche Amministrazioni. Le Amministrazioni Centrali hanno l’obbligo di aderire a tali convenzioni, mentre le restanti Amministrazioni ne hanno facoltà, ovvero, devono rispettarne i parametri di qualità e di prezzo per l’acquisto di beni e servizi comparabili. 
Con il Decreto Ministeriale del 24 aprile 2000, il Ministero dell’Economia e delle Finanze ha affidato a Consip il compito di stipulare le convenzioni sopracitate.


Il supporto alle imprese

La stretta collaborazione tra Consip e le Associazioni di categoria,
sviluppata attraverso il Progetto Sportelli in Rete, permette di fornire
un supporto concreto alle imprese del territorio in termini di:

e —

Informazione: Le Associazioni di categoria che aderiscono al Progetto sono
informate in tempo reale sulle novita ed evoluzioni della piattaforma e, a loro
volta, ne informano gli associati attraverso i propri canali di comunicazione:
« Sito web
* Newsletter/comunicati

IAITeW.I04Ul
nund

Formazione: Le Associazioni erogano formazione alle imprese sul Mepa, e in
generale sulle opportunita offerte dall’eProcurement, attraverso:
« Seminari in aula e incontri con le imprese
* Videoconferenze in collegamento con Consip

ll|9110dS

Supporto operativo: Le Associazioni, con il supporto in remoto di Consip,
aiutano le imprese nelle fasi di abilitazione e gestione del catalogo,
minimizzando i tempi di accesso allo strumento e ottimizzando i risultati, in
particolare offrendo:

» Supporto nella procedura di abilitazione e approfondimento dei capitolati
» Supporto nella preparazione e controllo del catalogo prodotti
» Supporto post-abilitazione nella gestione del catalogo 12

:'_'f;;- COI’ISiP EF) celrtconomi
— @ e delle Finanze WWW&CQUIStInretepalt - Per InfO 800 906 227



le strutture sul territorio

Sportelli

e Confcommercio Pordenone: rif. Esperia Cattaruzza, Francesca Mazzon @0434.549414 - 0434.549413 -
=Piazzale dei Mutilati, 4-33170 D[<sportellimprese@ascom.pn.it

e Confartigianato Udine: Cinzia Saracino @0432.516775 - @#=Via del Pozzo, 8 - Cond. "Isola™- 33100
DAcsaracino@uaf.it

e Confcommercio Udine: rif. Paolo Giacometti, Barbara Campana @&0432.538700 - =Viale Duodo, 5 - 33100
><sportellimprese@ascom.ud.it

= Confcoop-Federlavoro Udine (coordinamento regionale): rif. Paolo Tonassi - @0432.501775 - f=Via G.
Percoto, 5/3 - 33100 D<tonassi.p@confcooperative.it

e Confindustria Udine: rif. Moreno Pignolo - @0432.276260 - @=Largo Carlo Melzi, 2 - 33100
>4pignolo@confindustria.ud.it

* CCIAA Trieste: rif. Luca Toffolo - @040.6701378 = Piazza della Borsa, 14 D<servizitelematici@ts.camcom.it

Punti informativi

e Confartigianato Gorizia: rif. Giulio Pappalardo @& 0481.82100 - f=Via XXIV Maggio, 1 - 34170 -
><Agiulio.pappalardo@tiscali.it

« Confcommercio Gorizia: rif. Roberto Gajer, llaria Canola &0481.532499 - =Via IX Agosto, 4A - 34170
>Asportellimprese@asgo. it

e Confcommercio Monfalcone: Paolo Trapani - @&0481.498915 - @=Via Grado, 50/B-34074- D<
sportellimprese@ascom-monfalcone.it

« Confartigianato Pordenone: rif. Alessandro Quaglio @ 0434.509242 - @=Via dell” Artigliere, 8 - 33170
><a.quaglio@confartigianato.pordenone.it

« Confartigianato Trieste: rif. Edoardo Burolo &040.3735206 - @=Via Cicerone, 9- 34133

. ><eburolo@artigianits.it

CO“Slp ]\QEF dell' Economia 13
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sportelli In rete sul portale

L’elenco degli sportelli abilitati, nonche i dettagli sulla collaborazione
con le Organizzazioni di rappresentanza imprenditoriale, sono disponibili
nel sito acquistinretepa.it cliccando sul link “Sportelli in Rete” della
sezione «acquistinrete segnala».

ATI CONTATII  HELP

Utente pazaword | | [entra]

Non seiancora registrato?  Haidimenticato la password?

e

[ UN PORTALE TUTTO NUOVO

NUOVO -
; ¢ E : ] :
scoprire : Clicca qui per scoprire

» sapere I | cosa deve sapere
zione ... I Q : la tua Impresa...
| \ i}

7 |12 SEIUN'IMPRESA? cerca | dove| sezioni imformative v | [avvia |

MESSAGGIO DI LANCIO ACQUISTINRETE SEGNALA

r Al via il nuovo Acquistinretepa.it! .
:: TRACCIABILITA FLUSSI

Il Ministero dell'Economia e delle Finanze e Consip danno alle
Pubbliche Amministrazioni e alle Imprese il benvenuto sul FINANZIARI
nuovo Portale Acquistinretepa it. Guarda le interviste. i FILMATI DIMOSTRATIVI
== PREMIO GPP 2011
&CSPORTELLT IN RETE D

Leqai= :: METTIAMOCI LA FACCIA
i ACCORDI QUADRO

LE PAROLE PIU CERCATE

Ministero
dell'Economia
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La registrazione

Il processo di registrazione e composto da 2 fasi distinte
e successive:

1.Registrazione Base (chi sel)

2.Abilitazione (che fai)

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La registrazione base

Durante la Registrazione Base, comune ad Amministrazioni e impres
sistema richiedera di inserire alcune informazioni personali (Nom
Cognome, codice fiscale, ecc.) e selezionare la Pubblica Amministrazione o
I”Impresa di appartenenza. Alla registrazione base si puo accedere in 2 modi
dall’HomePage

g Preterti | g @] Hoteiad grans [T rersonatzzanone colegamenti @ | -2 = [ wndowstheda

{88 Home Pags Acoqustineste / \ M- m Y i e Pagna - Sorsms - Srumacti- -
ENGLISH OVERVIE CONTATTI  HELP  REGISTRATI MET) o Eoerns. consi

acquistinretepa-it

SEI UN'AMMINISTRAZIONE? | t SEI UN'IMPRESA? .
ecco cosa fare ... % I ecco cosa fare ...

Al termine della
Registrazione Base,
verranno rilasciate
all’utente username e
password

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



Il mercato elettronico della p.a.

= |’area personale delle imprese
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L’area personale delle imprese 1/2

L’utente delle imprese, (Legale rappresentante o Operatore delegato)
accedere alla propria Area personale effettuando il login da una qualsi
pagina del portale Acquisti in Rete.

[ R T
vyl L1

Consulta Mhren parsonale, pariecipa alle iniristive o gestisci @ wo canloga.
TUTTD €I CHE CERCH) £ QN

1 pmesaabesl 1 BREA PIRCEHSALL - e 1|

= : re— AOSTEEEEED

acquistinretepat

Il cuore dell’Area personale e costituito dal Cruscotto, dal quale e
possibile accedere a tutti i servizi e i contenuti di maggiore interesse
per il profilo. | link del cruscotto sono presentati in sezioni: Il mio
profilo, Le mie vendite, La mia impresa, | servizi

18
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L’area personale delle imprese 2/2

L’atra sezione dell’Area Personale e relativa alle Comunicazioni (News e
Messaggi Personali). Le comunicazioni sono informazioni dal e sul Programm
costruite a seconda dell’abilitazione e del profilo.

Il box dei messaggi

acquistinretepalt Lo H- o pe rSOnal i raCCOgl ie Ie
i e i I comunicazioni di
el T aommmm carattere operativo e

sono specifiche per
singolo utente. Possono
riguardare lo stato dell’
abilitazione o gli ordini
ricevuti o richieste di
operazioni da effettuare,
anche legate alle
transazioni.

Il box delle news raccoglie le comunicazioni di carattere
promozionale/informativo, relative alle attivita del Programma.

19
www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



Il mercato elettronico della p.a.

= | ’abilitazione delle imprese
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La richiesta di abilitazione 1/13

Una volta acquisiti nome utente e password € possibile accedere alla
seconda fase, I’abilitazione (che fai).

Inserire, in Home Page, nome utente e password.

Lherte [ASSMAAZON [passwon | snsasane|

tion sel e0Corn rodsirato? ol deerlicalo I pageron?

I PROGRAMMA I SEIUNAMMIGSTRAZIONE? 33 SEIUNTMPRESAT cerca dove | sezon riomae ¥ [_ava |

LAPAROLA ALLA PA ACOUISTINRETE SEGNALA

Il mercato elettronico si arricchisce = — Rapidith ¢ snellezza: per queste utilizziame il
di nuove offerte £ Mn::tTgm mice della PA L'uso del IPIJ ePA tfn 3 ACQUISTI VERDI
parte del Seriz izinto nal 2008 Dw =
PHNCIpIO Con aC amiire informatiche | | 1 SPORTELLI A SUPPORTO
trarmite Ordine Dirstto pol tramite Richisste di Offets | 12 BENCHMARK
{20C) par Facquixin Sssrwr: o polizie u sesliiature ) | ; poennn mEpA
par anchivazione s
hagi >

Madéiche ed integrazmoni marceclogiche
,‘? Varilica inadempiment] ) I

sono state efettvate sul Bando
ICT2009

fa =
NEWS

1wz
Attivata la convenziene LE PAROLE PID CERCATE

L‘:ﬁ::':ﬂ':;i?m" Foloes | tontabiss wcologie  IMEPA  marcats slsttronice  paging

oz
nuows A0

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La richiesta di abilitazione 2/13

Si accede all’Area personale: selezionare “Bandi del Mercato
Elettronico™.

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La richiesta di abilitazione 3/13

In questa pagina si visualizza la vetrina con I’elenco dei bandi attivi del MEP.

f PROGRAMMA 12 AREA PERSONALE SRS s i ]
Che sirsmente wisH isstal | Che couns wss wendere T | CEUSCOTIO | ‘ lw
T 10 b " Bandi mercalo slettronico

BAND COMVENTICHIE

. Bwndn AT P—
- ofte 17700% POET0L
pmon scaronrrnonce  * DR softmare o QU0 3um0200 30/06720 D
Benda - 7
R B o|  canceSeria 104 - Monfnserto  CHCY  maoszose  s0teszon D
Miga0e . o [nnertn E:'I':l: PO 004 MO8/ n
AL TE GARE -
Mon Ingerbn  ToMA0 yumomnod  J0/DA/ZON
AEREDIL preliy
BAIDS RISERVATE
5iA 104 . Mon Bnserts | Tett | BMALAE00H  0/0AATONR B
Bendo 5 ; .
RESTRINGI | RISULTATI PER : Moo fneertn  EOT MO0 30E/OLL 0
b pafl . Monfnserto  SEC  ORA0/2009 30062011 D

imZratve aporto

Per consultare le informazioni sui bandi e la documentazione, selezionare
i nome del bando. Per accedere alla procedura di abilitazione,
selezionare la freccia della colonna “Partecipa all’iniziativa” in
corrispondenza del bando di tuo interesse

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La richiesta di abilitazione 4/13

La documentazione relativa alla disciplina del Mercato Elettronico
e costituita dai seguenti documenti:

Bando: Il Bando indica i requisiti per l'abilitazione espressi in termini di
capacita professionale e capacita economico-finanziaria. All'lmpresa
richiedente l'abilitazione ne viene chiesto il rispetto attraverso dichiarazioni
autocertificate durante la procedura di abilitazione

Capitolato tecnico: descrive i requisiti specifici, espressi in termini di
caratteristiche obbligatorie da specificare e valori minimi da rispettare, che i
prodotti/servizi dell'lmpresa devono possedere per poter essere abilitati;

Condizioni Generali di Contratto: Individuano gli obblighi specifici relativi
alla fornitura (con particolare riguardo alla consegna e verifica o collaudo dei
beni), alle prestazioni accessorie (quali, ad esempio, particolari garanzie sul
prodotto), al pagamento del corrispettivo, alle penali applicabili nonché alle
ipotesi di risoluzione o recesso dal contratto;

Regole: definiscono i termini e le condizioni che disciplinano I’accesso e
I’utilizzo del Sistema di e-Procurement e dei relativi Strumenti di Acquisto

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La richiesta di abilitazione 5/13

Si accede alla scheda di riepilogo del bando: nel menu di sinistra,
selezionare “Inizia la procedura”.

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La richiesta di abilitazione 6/13

Si presentera una schermata con 6 passi da effettuare in sequenza.
Il 1° passo consiste nello scegliere la “Forma di partecipazione™.

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La richiesta di abilitazione 7/13

Il 2° passo consiste nell’inserimento del catalogo.

' PROGRAMBA =i AREA PERSOMALE

dfrve | pazion inormalre ¥ IE

AT0NEERES

Stako avanzamento impresa

Che strumento voed usare? | Che coss vl vendere? | CRUSCOTTO |

1A 104

@ Complataty

3 0 complatars

1 Dot dellazends = Bas srmwrnkis

COMTINA LA PROCEIEA

4 Ammirestraton = cecE

T

tt PROGRAMBMA 5t AREA PERSOMALE

Ches sinamenio v imars P | Che coss viesl yendese ! | CRUSCOTTO |

Aree di intoresse selecionate
HasLond) menw *
Argd GBS HTuabTRrte §eleionate
NN AL Tutta Tralia

Modifics aree di Interecss

UV

CONTRAM LA PROCEIIURA

| FEIULE VENEZTA GIULEA | -|
GESTIONE RETATIVA *llTuTTa iTALIs O =]
ITALLA NORD OCCIDENT ALE LIGURTA EERELARIA
ITaLla NORD OREENTALE LoMBaFDLa
B3PI O ITALIA CEMNTHALE MABCHE | FOGGIA
MELISE e
ITALLA ENSULARE PIEMONTE :E,;,";',HEE;EN‘
PUAGLIA GEMOVA
GORIZEA
SECILLA CROSSETO
TOECANA IMPERI&
TRENTING ALTO ADIGE | FEERNLA e

T YT
www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227

Come prima cosa
occorre specificare le
aree di interesse
selezionando la freccia
di “Modifica aree
d’interesse”.

5 Dooumento di Che stnawents ves ussrs | Che coss vl vemsdgre T | CRUSCOTTO |
L 3 3
GESTIOMIE BUZIATIVA & Confarma o i Sculta categorie, ares di iInteresse o compllazione del catalogo
Confermaemy .
| Definiziene Aree di interesse ¢ compilaziens catalogo
FEPRLOG] L Ol A TR i I

interesse

catalogs



La richiesta di abilitazione 8/13

Dopo aver selezionato le aree di consegna si passa alla compilazione del
catalogo.

tr PROGFAMMA £ AREA PERSOMALE wena ave | seroni niormatnee % [aess |

Che stmments vosi usare? | G sons v venders? | CRUSCOTTO | ilﬂm

Bonlta categorie, arme di interesse o compllazions del catalogo

Arer di interessie modilicale com SUCCessa,

CoOmC A P L
Definizione Aree di interesse & compilarione catalege
Zane: ITALLA
MERIDECHALE
- [T di igiene - ] righe &

ARER VRGN INEPLCIRCH. ambienale ::‘:‘é‘?’:"ﬁ LAZID: | iate u h u

Prgainga; FIRDHDE m
FRPR OG0 LS

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La richiesta di abilitazione 9/13

La tabella riproduce la struttura degli attributi specifici richiesti dal
relativa scheda tecnica. Nei differenti campi in cui é organizzata la
tabella inserire le informazioni per la creazione del catalogo.

FOLR - PAMELA

.acquistinretepa-it GESTIONE CATALOGD CONTATTI  HELP PAMELA DELLANNA BT

Inserisci nuova offerta - scegli metaprodotto

Insensa le offerte

Metaprodotto: Ablatori per tartare  Per ogni riga selezionata: S L

ICHE MASSIVE

£ O0DODODOCODOO

Dopo aver compilato i campi selezionare «Esamina e invia», viene
riproposta la schermata precedente

quindi «Salva e
procedi»

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La richiesta di abilitazione 10/13

I 3° passo e relativo ai “Dati dell'azienda e dichiarazioni
necessarie”.

i1 PROGRAMMA :: AREAPERSONALE cerca ‘dove | sezioni informative v
Che strumento vuoi usare? | Che cosavuoivendere? | CRUSCOTTO | ‘10 Pas.
Nascondi menu ¥ .
1 @ Completato
COMUHNICAZIONI )
2 Scelta categorie, aree di consegna e inserimento catalogo @ Completato
3 Dati dell'azienda e dichiara i necessarie @ Da completare
CONTINUA LA PROCEDURA v
4 amministratori dell'impresa e assetti societan @ Non accessibile
5 Documento di Partecipazione ed eventuali allegati @ tion accessibile
GESTIONE INIZIATIVA v : -
6 Conferma e invio @ Non accessibile

Occorre inserire una serie di informazioni relative all’impresa: i dati
identificativi dell'impresa, la sede legale, i dati del registro imprese, codice
Inail, INPS e PAT(posizione assicurativa territoriale), I’ottemperanza all'art. 17
L. 68799 (Diritto al lavoro dei disabili), la situazione personale rilevante ai fini
della partecipazione, le infrazioni in materia di sicurezza, altri obblighi
derivanti da rapporti di lavoro e le informazioni sull’eventuale Sportello in
Rete che ha supportato I’impresa nell’abilitazione.

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La richiesta di abilitazione 11/13

Il 4° passo si riferisce agli “Amministratori dell'impresa e asset

societari”.

E’ necessario
compilare i dati
di tutti i legali
rappresentanti

Codice fiscale:

Dta o naiota (paimm/aaaa) LisDg ch Rafna

= e Deve inoltre essere
S indicata la

C ripartizione delle
quote dell’impresa
(la somma delle
quote societarie
deve essere pari al
100%).

Patar

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La richiesta di abilitazione 12/13

Con il 5° passo, “Documento di Partecipazione ed eventuali
allegati’, tutte le informazioni fin qui inserite vengono trasformate in
un documento pdf. Per generare il documento pdf di abilitazione,
selezionare la freccia nella colonna “Generazione”.

Il documento cosi generato deve essere scaricato, firmato
digitalmente e ricaricato a sistema. E’ possibile inoltre aggiungere
documentazione utile alla valutazione della richiesta di abilitazione
(es. verbale cda, visura, statuto, ecc...) allegando gli ulteriori

documenti.
www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La richiesta di abilitazione 13/13

Nel 6° passo, l'ultimo, «Conferma e invio», vengono riproposti i
documenti originati dalla procedura di abilitazione effettuata per il

bando scelto e il catalogo da pubblicare.

Chee wirumeno visl imare P | Che conl vissl sendeief | CRUSCOTTO |

Hasinndl meny *

Conferma o invio del dati

Has{ondl meny *
Catngorie selerionale o slate del catalogo

i PROGAAMBA 2 AREA PERSOMALE 2 2 e | BED Fiimalve W | il
A0TIEED
£r PiOGILAMMA  Cf ARES PERSCORELE earea Ll e )
Chet Wirsneo vl usars P | Che doke v yemdeis ] | CRISCOTTG | ilﬂm

nt
! amrts o diti MANIG
3 Dowmands df Ablits INELA0LL 1ZATi00  ROSS]
REFROGO T Eventuli proo et g E-"l'
Evanbashi ot red -t R1Q
3 34 comme i ML B e C Woh Rerits ROSS]
arbgsle 2 decumantabons ks LARID
Tl A Pk . 551
* frma digtals obbligatona

Per terminare la procedura, selezionare “INVIO”

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227

A Docamanta = FT¥ E—.
R P =T



Il mercato elettronico della p.a.

= Ja risposta alla Richiesta di Offerta

WAV . / Ministero
I o ' . c O n s ] p ME F dell'Economia
S /e delle Finanze

34



La risposta alla RdO 1/9

Per rispondere ad una RdO e necessario accedere alla propria Area
Personale e, dal proprio Cruscotto, selezionare “RDO MEPA”

gl LI CVIRTEE COWNTATTE WL

acquistinretepat o e LA

i PROGRAMMA | :z AREA PERSONALE cerca \uove\sEmmmmrmemveece«amgo | [awia]

Che strumento vuoi usare? | Che cosa vuoi vendere? | CRUSCOTTO | ‘10 Passi per le Imprese

Gare a cui sei stato stato invitato

e v % Nascondi menu ¥
RICERCA
.
=R CPERATORI RN T CONSORZY Mo sveres [ | cosice sente: | [ceeca |
BOZZE IN COMPOSIZIONE g

Gare a cui sei stato stato invitato (invito diretto)
b ], [ GARE A CUI SE| STATO INVITATO v

RDO server gennaio 2011 RDO Pubblicata  27/01/2011 12:55:00  02/02/2011 00:00:00 [} ]
LB e g GARE A CUIHAI PARTECIPATO L-
z Server RDO Pubblicata  01/02/201115:22:00  01/02/2011 16:00:00
L GARE AGGIUDICATE ] RDO server RDO Scaduta  26/01/2011 17:54:00  31/01/2011 17:53:00
e 4 RDO server offerts economicsmente pill vantsggioss RDO Scaduts | 28/01/2011 15:42:00  31/01/2011 15:39:00
5 RDO SERVER RDO Revocata  26/01/201117:05:00  30/01/2011 17:05:00
m 6 Acquisto server RDO Revocata 26/01/2011 15:35:00 29/01/2011 15:35:00
B AT Gare aperte a qualsiasi Fornitore MEPA {previa Abilitazione al Bando/Categoria della Rd0)
T S T
Prova RDO Scaduta 11/01/2011 11:32:00  11/01/2011 10000 ()
2z Test RO RDO Gara aggiudicata 12/01/2011 10:35:00 1z/monit 1nison ()
3 CAMGELLERIA 24GENH RDO Gara aggiudicata 24/01/2011 102700 2admenit 1nznon ()
4 Copia di ANTONELLA ADDIO RDO Seaduts 25/01/2011 11:36:00 2s/on/znil 1nssion ()
5 20110121-farnitura toner (riga unica)  RDO Pubblicata 25/01/2011 12:22:00  10/03/2011 12:00:00 ()
AT ST AT A AT ERAN JTA LT
6 copLa RDO Pubblicata 30/01/2011 16:15:00 0/02/2011 16:15:00 ()

Cliccando su «Gare a cui sei stato invitato» si apre I’elenco delle RdO (a invito
diretto e aperte). Per ogni RdO si puo visualizzarne lo stato, la data di apertura
e chiusura dei termini per la presentazione delle offerte. Selezionare i dettagli
in corrispondenza della RdO a cui si intende partecipare.

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La risposta alla RdO 2/9

Selezionando “Dettagli” compare una schermata riepilogativa. E’ possibile:
inviare una Richiesta di chiarimenti, visualizzare il Riepilogo di tutta la
documentazione disponibile (dettaglio lotti, documentazione di gara,
documenti richiesti, schede tecniche),

oppure dare Inizio alla procedura

H PROGHANME 10 AREAPERSCHALE e dirvl | Setmnimtoomelive § caldoge % | meis
Adve S0 e A0 oo asae e vorys wiied pepieield | CRFSCOTTO | "‘Im
Fiepilagn [7]
Hascendi meny *
D M gmeiarivmn 1055
Bempminazinne iniziativar Herves
WHZLA LA PROCEBORA
Tipulagia di procedura: Hegoziata
AR RICHES 1A CHISHNERT) e carca e [Tt oot o cotogn 9] (o]

e | AOTTEETD
7]

Feiagilagn
Hascendl meny *

1D Megaiiarisne
Demagis kol Despminaziomee inizistivar Rerver
WHTLA LA PROCETIMIRA L
R i Tipolagia di procedura: Hegadiska
Eoglis 8 rilewenzs ceEmuniianas Soso segba
W PICHES TS CHiARINERTI L
Decmmenti richiesti o paiecips rodaling di swnlgimaenbo della oy EM R o
Erocedirs:
e _ Rl S i
Binemica dellelferta: Ebasio
EHA e - | rtberin di sggiudicanione; Cfferta scon omiramante pil vankag poss
o 1 S TR O g |
Amsministrasiens tifnlar
i A ekttt | procedimests
Sohede locie e
| Horme | BEMME FFPAZIO
#0 § ad Talefano: MISINLIIG
Pax- 42503
Data B wfa  INIED BPESERLANRERE o000 0an
wiferie; x Eac SR,
Data LErmmin tam LA
Eresenlseen & aflerts
Daka « ara bermine ultimo richiests o oo o0 y6oan
himrimenii Ry
Data Limite per Agoiudicazinne DA 301t 15118
Datm Limsw per Conseges ODesd LA 1816
Decurrensa Serei
Bandi § Categoris sogefte dells B Frogath ¢ acosssan infermehn (15T 20059)
#laln isdsiative: Fubiblicata

Fumnern lasti

FAARNLITES EICNE PO T ALL ACCESSIBILITA SEFTE LEGAL] 3] I - B 2 T

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La risposta alla RdO 3/9

Cliccando su

«Inizia la Procedura» il tasto si modifichera
automaticamente in «Continua la procedura» e si presentera una
schermata con 6 passi da effettuare in sequenza.

ERGLISH OVERYIEW

COMTATTL  HELD

acquistinretepa it

MK TARMIA ]
Legas rappress i s - IWERE L,

10 PROGAKMME | 11 “fqmﬁtfﬂri‘tﬂpi it

Cha mliemaifes siioen

sEsandl mEny v

COMHBCATRHA

Il 1° passo consiste nello scegliere la “Forma di partecipazione”. E’

possibile partecipare come singolo operatore economico, in RTI 0 in
Consorzio

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La risposta alla RAO 4/9 ——

HnoEs|

Passo 2 - Scelta dei lotti: Selezionare i1 lotti per i quali si intende \
partecipare e per ognuno di essi specificare la posizione della propria

impresa in relazione al SUBAPPALTO

HOME  ENGLISH OVERVIEW CONTATTI  HELP

A HARRBES 'tm]

dacqg uistinretepa-“ L apale FpRESaNtan - IWPRELA
'\.t o
I s
& PROGRAMMS i AREA PEFSOMALE cwca dewa [Sazon riomakes e citaloge | e |

Che stisments vusiunae? | Cha sena vl vendaia | CRSCOTTE | ilﬂm

Boelta del leitl
Hasconds mamy ¥

e INAEE g di attivits [ L iz 1 e sttivits
11I-r|hrlr |11'H"| r|:|rlr
COllEC AT = o5
Latta 1 o

{3 Ma
COIMT 1A | A FROCTDURA L 4 1
GIEETHHIE BT TS - | mm
RENFIL DT " |

SMANMUTEMIIONE PORTALE ACCESSIBILITR®  MNOTE LEGALL 4| BO0-S0G-22 7 mﬁ]l

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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La risposta alla RdO 5/9 e

Passo 3 - Gestione utenti: in questa schermata e richiesto di indicare
I’esistenza di una situazione di controllo e/o in una qualsiasi
relazione, della propria azienda rispetto agli altri concorrenti
partecipanti alla gara (ex art. 2359 c.c.)

HTFE ENGLISH OWERVIEW CONTATTI HELP ME :-I: 1:;.-. na “ {\}I‘Iiip
. . R HAE HARREHA j——
acquistinretepait g ramresere. Lpnayy
Benvenuto nel portale degli acquisti per la REGIONE TOSCANA B E y |
Consulta il cruscotto, guarda il catalego, effettua i tuoi ordini ﬂ |
I PHOGHAMMA 22 AFEA PUHSOMALL SaTH dores | Bagon mitimetive £ cssogo v [ssvis |

Che stimmenio sl tsaet | Che copa v wendsref | DHISCOTIG | ilﬂm

Utenti suborizzofi alla presentazione dell'offerts

sascondy meny ¥

SITUAFEINE DN COMTRIN LDER 8RN, 2388 L0

CORPRIECATION
D UImprasa non 5 iravs s unes skuszions di conbrollo &5 in una guabeasi relazione, soche o faibo, con uno degl sl concorrent pariscipant sl
.

-
Qara
m [ L' Impress, pur rovardon = uns sfuazicne o contrells 8o n uns susltiss ralsniona, srcha di falio, con @ aguan® mprass pertscpanh als
gara  Spacificam nagmn Sociale @ PV formuis sutanomamants Fofferts par s pregeshs gers
B : [coeomn e

ER L O
Utentl gld sttivl setorizzatl & compllare la presente procedurs

1 A&x* HARAEEAY Bl MM R Farfitora Legale Rappres entame ]

F3 MR OO0 CONTT CRTHEC 71 IFRISF Farrators Lapsls Aspprssentsns n

GESTIONE FIRMA TARI DE| DOCURMENTI

Choca U "Gastho” per werfcafe of0 modficars | Lageli Rapprasentant dasignat] @ Srmane digeadments | dooument Achiess dala

procedina
[ casmit |
| swiro | sasva g esoccod |

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La risposta alla RdO 6/9 e ——

HnoEs|

Passo 4 - Documenti di partecipazione ed eventuali allegati
In questo passo devono essere inseriti I documenti amministrativi

destinati alla “Busta A”

a 4 3 WK H&R R F—
acqurstmretcpﬂ" LLLLL mppmasrians - WP AE 1Y Lt

Bemvenisto el portale degli acouisti per la REGIONE ToSCANe B2 I T 50 |

Consulta il cruscotto, guarda il catalego, ffettua | twal ardin H |

= PROGIAVAL |3t ARESPERSOHALD omrm Sres Sanoninmiomrmive s cosiogn | [ |
e whimeresst v wvera | iy e el ¥ | CHACATTS | ilﬂm
Allpgn doscsimsnn e lmn i ﬂ
*

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227
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La risposta alla RdO 7/9 pree m—

Passo 5 - Offerta per lotto -
Qui e possibile inserire I’offerta selezionando il pulsante “COMPILA”

per compilare la scheda tecnica.

MAX BARAEBRA e

acquistinretepa it Lo rasrsseeiais - MPRESA
Benvenulo nel partale degli acquisti per la REGIONE TOSCANA == | ; y
Consulta il cruscotto, guarda il catalogo, effettua i tuoi erdini H
= PROGRAMEN = ARCH BTRSORME cercs dowe | Sezion miomates = cotsiogo (% [ |
o . AloXTErETD
Offerta per Latto 1 (7]
Ha ane v

GESTHMIE MILEIATIVA I'|
Wakita: Eurg, Z decimall o nefie d ¥alore offertor nom disposmibile, occoree compilere la scheda e generare || decumes te
s

FRILOGE - |
Daciment & Offerts (Lotto 1)

1
Evihitu sle documestafiohs n merfo & abealion & Seagh s | Magsun fie sekzionalo
coneralia (EAS

- ~ka X
& el 4 Fen b Btk
........ he o bradizionalmante (tupparts cartaces] a scabe dulutenke

Offerta tecnica (presente nel caso di RJO aggiudicata al criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa) e Offerta economica sono documenti generati
automaticamente dal sistema. Selezionare “Generazione” per produrre il
documento, provvedi a firmarlo digitalmente e ad allegarlo. Salva e procedi

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La risposta alla RdO 8/9 e ———

Passo 5 - Offerta per lotto - Compilazione scheda tecnica  ummmmm——

Per compilare la Scheda tecnica avete a disposizione due opzioni:

- se avete un prodotto gia disponibile nel vostro catalogo, selezionare un
articolo presente nel vostro catalogo, inserendo il relativo “Codice Articolo
Fornitore”, la scheda tecnica si alimentera automaticamente.

- se non avete un prodotto gia disponibile nel vostro catalogo, e possibile
rispondere ugualmente alla RJO compilando manualmente la scheda
tecnica.

Attenzione: questo permette solo di rispondere a questa RdO; affinche il

prodotto faccia parte del vostro catalogo sul Mepa, dovete richiedere

I’inserimento di un nuovo prodotto, secondo la procedura standard, e

attendere I’approvazione della Consip.

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



La risposta alla RdO 9/9 e

Passo 6 - Conferma ed invio dati B S

In questa ultima pagina vengono ricapitolati tutti i documenti allegati per
rispondere alla RDO.

acqui Stinrnu-.p.a it [T ——

Selezionare invece “INVIO” per inviare I’offerta. Il sistema restituira un
messaggio di conferma.

www.acquistinretepa.it - Per info: 800 906 227



riferimenti utili

www.acquistinretepa.it, per
avere informazioni su:

=il Programma per la
Razionalizzazione degli
Acquisti nella P.A.

e |le Convenzioni

il Mercato Elettronico della
P.A.

= le modalita di registrazione e
di acquisto

www.consip.it, per avere
informazioni su:

e Consip S.p.A.

«|a gestione e lo sviluppo dei
servizi informatici del
Ministero dell’Economia e
delle Finanze

\,

/ - / Ministero
CO n5| p ME F dell'Economia
/e delle Finanze

Per richiedere chiarimenti o
ulteriori informazioni:

«800-90-62-27 (lun - ven 8.00
- 20.00, sabato 8.00-14.00)

e Contattaci on line

e Filo diretto con il Programma

44
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